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Circolare n.28 del 27/09/2019

Ai Collaboratori Scolastici
del plesso “G. Verga”

OGGETTO: Disposizioni organizzative.

Al fine di procedere alla progressiva dematerializzazione delle procedure della P.A., tutte
le comunicazioni ai docenti e al personale ATA avverranno attraverso il sito istituzionale. Una
copia delle circolari restera, comungue, a disposizione in sala docenti.

Le comunicazioni destinate ai genitori e agli alunni saranno notificate agli interessati in
tempi brevi attraverso avviso fatto scrivere dal docente sul diario.

Pertanto, 1’Ass.te Amm.vo incaricato della gestione delle circolari, avra cura di
consegnarne una copia, con allegato 1’elenco delle classi a cui la suddetta circolare ¢ indirizzata,
al Sig. Gianna Santo, il quale ha solo I’incarico di consegnarlo alla Sig.ra Sallemi Giovanna che
la portera ai docenti delle classi del suo corridoio di servizio; quest’ultima, dopo aver fatto
passare la circolare nelle classi di sua pertinenza, la portera alla Sig.ra Re Maria che effettuera il
servizio nelle classi di sua pertinenza e la consegnera al sig, Oscini Giovanni.

Quest’ultimo, dopo aver fatto passare la circolare nelle classi della sua ala di servizio, la
riconsegnera al Sig. Gianna Santo.

Il Sig. Gianna, dopo aver controllato che ad ogni classe corrisponda una firma di docente,
consegnera la circolare all’Ufficio di Segreteria competente.

Si confida in una fattiva collaborazione.

Il Direttore S.G.A. Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Maria Gregna Prof.ssa Grazia Maria Caruso

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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