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CIRCOLARE INTERNA N. 7 

 

Ai coordinatori di classe  

e a tutto il personale docente e non docente  

della sc. sec. di primo grado  

Al sito web 

 

Oggetto: procedure di sostituzione dei colleghi assenti. 

 

In riferimento alla procedura seguita dalla scuola in caso di assenza del docente titolare, si 

evidenzia che la legge di stabilità n. 190/2014 all’art. 1 comma 333 ha disposto il divieto di 

nomina del supplente per il primo giorno di assenza del docente titolare, con eventuale ricorso al 

personale interno attraverso l’istituto delle ore eccedenti retribuite con il Fondo d’Istituto. 

Tale passaggio è l’unico legittimo previsto, mentre non si ritiene che possa essere utilizzato per 

la sostituzione il docente di sostegno della classe in presenza dell’alunno disabile, poiché 

l’attività di insegnamento rivolta all’alunno stesso, sia pure con disabilità non grave, è 

prioritaria e l’insegnante non può essere distolto da essa  per la sostituzione di colleghi assenti.  

Preciso altresì che la suddivisione degli alunni nelle classi è un provvedimento eccezionale, 

che può essere considerato soltanto in casi in cui non possa essere assicurata la vigilanza 

degli stessi e fatta salva l’osservanza delle norme di sicurezza. 

Premesso che, qualora non vi sia la possibilità di usare docenti in servizio, ricorrendo ad una 

diversa organizzazione, sarà mia cura nominare con provvedimento motivato e sotto la mia 

responsabilità il supplente anche nel primo giorno, per garantire il normale svolgimento delle 

attività didattiche e il diritto allo studio degli alunni, ritengo comunque utile invitare i Docenti 

Coordinatori a formulare una possibile suddivisione in tre o quattro gruppi fissi (avendo cura di 

bilanciarli dal punto di vista disciplinare, precisandone i nominativi in un elenco che 

trasmetteranno alla prof. Elena D’Amato entro lunedì 9/10/2017, al seguente indirizzo: 

damato.elena@libero.it. 

Confido in una solerte collaborazione. 

Comiso, 30 settembre 2017                                                     Il Dirigente Scolastico 

                                                                                               Daniela Mercante 
             (firma autografa sostituita a mezzo stampa ai                                                                                                              
                                                                                                                    sensi dell’art. 3 co. 2 D.L. n. 39/1993) 
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