
Istituto Comprensivo Statale “VERGA” 
plesso infanzia “S.G. BOSCO” 

ORGANIGRAMMA GESTIONE EMERGENZE 
anno scolastico 2020-21 

 

DATORE DI 
LAVORO 
Il Dirigente 
Scolastico 
 
Prof.ssa Maria Cafiso 

RESPONSABILE 
SERVIZIO 
PREVENZIONE E 
PROT. 
 
Arch. Marco Tilaro 

RAPPRESENTANTE 
DEI LAVORATORIPER 
LA SICUREZZA 
 
 
Prof.ssa. Elena D’Amato 

REFERENTI COVID 
 
 
 
Ins. Cinzia Stracquadaini 
Ins. Maria Rosa Arcerito 

 

NOMINATIVO  FUNZIONE/COMPITI FIGURA 

 
Cafiso Maria 
Stracquadaini Cinzia 

 

PREPOSTO COORDINATORE EMERGENZA 
 valuta la situazione di emergenza, e la necessità di evacuare l’edificio 

attuando la procedura di emergenza prestabilita 

 ordina l’emanazione del segnale di evacuazione e successivamente il 
cessato allarme 

 sovrintende alla attività lavorativa e garantisce l’attuazione delle 
direttive ricevute controlla la corretta esecuzione delle attività 
lavorative 

 

 
Stracquadaini Cinzia 
Ventura Rosaria 

 

CONTROLLO PERIODICO PRESIDI ANTINCENDI  
 controllano periodicamente i presidi antincendi installati e collocati 

all’interno dell’istituto 
 compilano periodicamente, secondo le scadenze prefissate, il registro 

dei controlli periodici annotando l’esito dei controlli visivi effettuati.  

Giusto Giuseppina 
Roccaro Cecilia 
Personale ATA:  
collaboratori scolastici 

 

DIFFUSIONE ORDINE DI EVACUAZIONE E CONTROLLO 
OPERAZIONI DI EVACUAZIONE 
 su ordine del coordinatore all’evacuazione, attiva il dispositivo acustico 

per la divulgazione dell’allarme  

 interrompe l’erogazione dell’energia elettrica e dell’acqua al termine 
dell’emergenza, disattiva il dispositivo acustico dell’allarme  

 
 

Stracquadaini Cinzia 
Gulino Sebastiana 

 

PERSONA INCARICATA DELLE CHIAMATE DI SOCCORSO 
 comunica in maniera chiara ed inequivocabile  i motivi della 

emergenza e indica il luogo esatto in cui occorre intervenire 

 si assicura che l’interlocutore abbia pienamente compreso le 
informazioni trasmesse in merito all’emergenza 

 

 
Stracquadaini Cinzia 
Ventura Rosaria 
Gulino Sebastiana 
Russo Giuseppa 

ADDETTI ANTINCENDIO 
 interviene con l’uso di estintori secondo l’addestramento ricevuto se 

l’incendio non presenta grosse dimensioni 

 avvisa coloro che sono incaricati della chiamata dei soccorsi  

 si mette tempestivamente a disposizione di chi coordina le operazioni 
durante le emergenze e fornire le informazioni utili agli di soccorso 
intervenuti 

 

 
Stracquadaini Cinzia 
Ventura Rosaria 
Gagliano Concetta 
Arcerito Maria Rosa 
 

 

ADDETTI PRIMO SOCCORSO 
 interviene in caso di infortunio, anche allo scopo di evitare che 

all’infortunato vengano prestate azioni di soccorso non idonee, e 
fornire agli enti di soccorso tutte le informazioni utili 

 si mette tempestivamente a disposizione di chi coordina le operazioni 
durante le emergenze  

ALUNNO APRI FILA 

L’alunno più 
vicino alla porta 

 si dispone in testa alla fila e la guida 
lungo la via di fuga secondo l’ordine 
indicato nel piano di evacuazione e si 
dirige verso il punto di raccolta stabilito 

ALUNNO CHIUDI FILA 

L’alunno in fondo 
alla classe 

 
 si dispone in coda alla fila, si assicura che non 

rimanga nessuno all’interno della classe e 
provvede a chiudere la porta dietro di se 

ASSISTENZA ALUNNI IN DIFFICOLTA’ 
 
 ________________________ 
 
 ________________________ 
 

 l’assistenza degli alunni disabili viene 
garantita dal docente si sostegno se in 
servizio e dal collaboratore scolastico in 
sua assenza 

 si affianca/no all’alunno/a in difficoltà 
guidandolo lungo il percorso di esodo 
incolonnati con il resto della classe 

Informazione, ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs 81/2008, sulla costituzione del Servizio di Prevenzione e Protezione 
 

ATTENZIONE 
ALL’INTERNO MODULO PER L’EVACUAZIONE E L’ELENCO DEGLI ALLUNI DELLA CLASSE 



Istituto Comprensivo Statale “VERGA” 
plesso “VERGA” 

ORGANIGRAMMA GESTIONE EMERGENZE 
anno scolastico 2020-21 

 

DATORE DI 
LAVORO 
Il Dirigente 
Scolastico 
 
Prof.ssa Maria Cafiso 

RESPONSABILE 
SERVIZIO 
PREVENZIONE E 
PROT. 
 
Arch. Marco Tilaro 

RAPPRESENTANTE DEI 
LAVORATORIPER LA 
SICUREZZA 
 
 
Prof.ssa. Elena D’Amato 

REFERENTI COVID 
 
 
Prof.ssa. Elena D’Amato 
Prof. Emanuele Campo 
Prof. Luigi Bellassai 

 

FIGURA FUNZIONE/COMPITI NOMINATIVO 

Cafiso Maria  
Bellassai Luigi 
 

PREPOSTO E EMANAZIONE ORDINE EVACUAZIONE 
 valuta la situazione di emergenza, e la necessità di evacuare l’edificio 

attuando la procedura di emergenza prestabilita 

 ordina l’emanazione del segnale di evacuazione e successivamente il 
cessato allarme 

 sovrintende alla attività lavorativa e garantisce l’attuazione delle 
direttive ricevute controlla la corretta esecuzione delle attività 
lavorative 

 

Bellassai Luigi  
Caruso Maria Grazia 
D’Amato Elena 
 
  

CONTROLLO PERIODICO PRESIDI ANTINCENDI  
 controllano periodicamente i presidi antincendi installati e collocati 

all’interno dell’istituto 
 compilano periodicamente, secondo le scadenze prefissate, il registro 

dei controlli periodici annotando l’esito dei controlli visivi effettuati.  

Sallemi Giovanna 
Messinese Nunzio 
Personale ATA:  
collaboratori scolastici 

 

DIFFUSIONE ORDINE DI EVACUAZIONE 
 su ordine del coordinatore all’evacuazione, attiva il dispositivo 

acustico per la divulgazione dell’allarme  

 interrompe l’erogazione dell’energia elettrica e dell’acqua al termine 
dell’emergenza, disattiva il dispositivo acustico dell’allarme 

 

Sallemi Giovanna 
Bellassai Luigi  
Biazzo Giuseppe 
 

PERSONA INCARICATA DELLE CHIAMATE DI SOCCORSO 
 comunica in maniera chiara ed inequivocabile  i motivi della 

emergenza e indica il luogo esatto in cui occorre intervenire 

 si assicura che l’interlocutore abbia pienamente compreso le 
informazioni trasmesse in merito all’emergenza  

 
Bellassai Luigi 
Biazzo Giuseppe 
Buscema Daniele 
D’Amato Elena 
Interlandi Tiziana 
La Cognata Rosaria 
Massaro Giuseppe 
Speranza Maria Giovanna 

ADDETTI ANTINCENDIO 
 interviene con l’uso di estintori secondo l’addestramento ricevuto se 

l’incendio non presenta grosse dimensioni 

 avvisa coloro che sono incaricati della chiamata dei soccorsi  

 si mette tempestivamente a disposizione di chi coordina le operazioni 
durante le emergenze e fornire le informazioni utili agli di soccorso 
intervenuti 

 

 
Alicata Adriano 
Barone Elsa 
D’Amato Elena 
La Cognata Rosaria 
Messinese Nunzio  
Speranza Maria Giovanna 
Sallemi Giovanna 

ADDETTI PRIMO SOCCORSO 
 interviene in caso di infortunio, anche allo scopo di evitare che 

all’infortunato vengano prestate azioni di soccorso non idonee, e 
fornire agli enti di soccorso tutte le informazioni utili 

 si mette tempestivamente a disposizione di chi coordina le operazioni 
durante le emergenze  

ALUNNO APRI FILA 

L’alunno più 
vicino alla porta 

si dispone in testa alla fila e la guida lungo 
la via di fuga secondo l’ordine indicato nel 
piano di evacuazione e si dirige verso il 
punto di raccolta stabilito 

ALUNNO CHIUDI FILA 

L’alunno in fondo 
alla classe 

 
si dispone in coda alla fila, si assicura che 
non rimanga nessuno all’interno della 
classe e provvede a chiudere la porta 
dietro di se 

ASSISTENZA ALUNNI IN DIFFICOLTA’ 
 
 ________________________ 
 
 ________________________ 

 
 l’assistenza degli alunni disabili viene 

garantita dal docente si sostegno se in 
servizio e dal collaboratore scolastico in sua 
assenza 

 si affianca/no all’alunno/a in difficoltà 
guidandolo lungo il percorso di esodo 
incolonnati con il resto della classe 

Informazione, ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs 81/2008, sulla costituzione del Servizio di Prevenzione e Protezione 

ATTENZIONE 
ALL’INTERNO MODULO PER L’EVACUAZIONE E L’ELENCO DEGLI ALLUNI DELLA CLASSE 



Istituto Comprensivo Statale “VERGA” 
plesso MONSERRATO primaria 

ORGANIGRAMMA GESTIONE EMERGENZE 
anno scolastico 2020-21 

 

DATORE DI 
LAVORO 
Il 
Dirigente 
Scolastico 
 
Prof.ssa Maria Cafiso 

RESPONSABILE 
SERVIZIO 
PREVENZIONE E 
PROT. 
 
 
Arch. Marco Tilaro 

RAPPRESENTANTE 
DEI LAVORATORIPER 
LA SICUREZZA 
 
 
 
Prof.ssa. Elena D’Amato 

REFERENTI COVID 
 
 
 
 
Ins. Raffaela Dipasquale  
Ins. Serafina Sulsenti  

 

FIGURA FUNZIONE/COMPITI NOMINATIVO 

Cafiso Maria 
Dipasquale Raffaela 

PREPOSTO COORDINATORE EMERGENZA 
 valuta la situazione di emergenza, e la necessità di evacuare l’edificio 

attuando la procedura di emergenza prestabilita 

 ordina l’emanazione del segnale di evacuazione e successivamente il 
cessato allarme 

 sovrintende alla attività lavorativa e garantisce l’attuazione delle direttive 
ricevute controlla la corretta esecuzione delle attività lavorative 

 

Dipasquale Raffaela  
Linfanti Letizia 
Tomasi Maria 

CONTROLLO PERIODICO PRESIDI ANTINCENDI  
 controllano periodicamente i presidi antincendi installati e collocati 

all’interno dell’istituto 
 compilano periodicamente, secondo le scadenze prefissate, il registro dei 

controlli periodici annotando l’esito dei controlli visivi effettuati.  
Giaccotto Fabio 
La China Maurizio 
Personale ATA:  
collaboratori 
scolastici 

DIFFUSIONE ORDINE DI EVACUAZIONE 
 su ordine del coordinatore all’evacuazione, attiva il dispositivo acustico 

per la divulgazione dell’allarme  

 interrompe l’erogazione dell’energia elettrica e dell’acqua al termine 
dell’emergenza, disattiva il dispositivo acustico dell’allarme 

 

Campo Gina 
Nicolosi Giuseppa 

PERSONA INCARICATA DELLE CHIAMATE DI SOCCORSO 
 comunica in maniera chiara ed inequivocabile  i motivi della emergenza 

e indica il luogo esatto in cui occorre intervenire 

 si assicura che l’interlocutore abbia pienamente compreso le informazioni 
trasmesse in merito all’emergenza 

 

Linfanti Letizia 
Nicolosi Giuseppa 
Campo Gina 
Sinaguglia Antonella 
Tomasi Maria 
Vaccaro Sebastiana 

ADDETTI ANTINCENDIO 
 interviene con l’uso di estintori secondo l’addestramento ricevuto se 

l’incendio non presenta grosse dimensioni 

 avvisa coloro che sono incaricati della chiamata dei soccorsi  

 si mette tempestivamente a disposizione di chi coordina le operazioni 
durante le emergenze e fornire le informazioni utili agli di soccorso 
intervenuti 

 

Tomasi Maria 
Linfanti Letizia 
Campo Gina 
Nicolosi Giuseppa 
Occhipinti Gabriella 

ADDETTI PRIMO SOCCORSO 
 interviene in caso di infortunio, anche allo scopo di evitare che 

all’infortunato vengano prestate azioni di soccorso non idonee, e fornire 
agli enti di soccorso tutte le informazioni utili 

 si mette tempestivamente a disposizione di chi coordina le operazioni 
durante le emergenze  

 
ALUNNO APRI FILA 

L’alunno più 
vicino alla porta 

 si dispone in testa alla fila e la guida 
lungo la via di fuga secondo l’ordine 
indicato nel piano di evacuazione e si 
dirige verso il punto di raccolta stabilito 

ALUNNO CHIUDI FILA 

L’alunno in fondo 
alla classe 

 

 si dispone in coda alla fila, si assicura che non 
rimanga nessuno all’interno della classe e 
provvede a chiudere la porta dietro di se 

ASSISTENZA ALUNNI IN DIFFICOLTA’ 
 
 ________________________ 
 
 ________________________ 

 
 l’assistenza degli alunni disabili viene 

garantita dal docente si sostegno se in 
servizio e dal collaboratore scolastico in 
sua assenza 

 si affianca/no all’alunno/a in difficoltà 
guidandolo lungo il percorso di esodo 
incolonnati con il resto della classe 

Informazione, ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs 81/2008, sulla costituzione del Servizio di Prevenzione e Protezione 
 

ATTENZIONE 
ALL’INTERNO MODULO PER L’EVACUAZIONE E L’ELENCO DEGLI ALLUNI DELLA CLASSE 



Istituto Comprensivo Statale “VERGA” 
plesso MONSERRATO infanzia 

ORGANIGRAMMA GESTIONE EMERGENZE 
anno scolastico 2020-21 

 

DATORE DI 
LAVORO 
Il 
Dirigente 
Scolastico 
 
Prof.ssa Maria Cafiso 

RESPONSABILE 
SERVIZIO 
PREVENZIONE E 
PROT. 
 
 
Arch. Marco Tilaro 

RAPPRESENTANTE 
DEI LAVORATORIPER 
LA SICUREZZA 
 
 
 
Prof.ssa. Elena D’Amato 

REFERENTI COVID 
 
 
 
 
Ins. Olivia Maniglia  
Ins. Maria Carmela Zago  

 

FIGURA FUNZIONE/COMPITI NOMINATIVO 

 
Cafiso Maria  
Maniglia Olivia 

 

PREPOSTO COORDINATORE EMERGENZA 
 valuta la situazione di emergenza, e la necessità di evacuare l’edificio 

attuando la procedura di emergenza prestabilita 

 ordina l’emanazione del segnale di evacuazione e successivamente il 
cessato allarme 

 sovrintende alla attività lavorativa e garantisce l’attuazione delle direttive 
ricevute controlla la corretta esecuzione delle attività lavorative 

 

 
Maniglia Olivia 
Nicastro M. Concetta  

CONTROLLO PERIODICO PRESIDI ANTINCENDI  
 controllano periodicamente i presidi antincendi installati e collocati 

all’interno dell’istituto 
 compilano periodicamente, secondo le scadenze prefissate, il registro dei 

controlli periodici annotando l’esito dei controlli visivi effettuati.  
La Guardia Natalia 
Scollo Giuseppina 
Cannizzo Angela 
Personale ATA:  
collaboratori scolastici 

DIFFUSIONE ORDINE DI EVACUAZIONE 
 su ordine del coordinatore all’evacuazione, attiva il dispositivo acustico 

per la divulgazione dell’allarme  

 interrompe l’erogazione dell’energia elettrica e dell’acqua al termine 
dell’emergenza, disattiva il dispositivo acustico dell’allarme 

  
Maniglia Olivia 
Nicastro M. Concetta  

PERSONA INCARICATA DELLE CHIAMATE DI SOCCORSO 
 comunica in maniera chiara ed inequivocabile  i motivi della emergenza 

e indica il luogo esatto in cui occorre intervenire 

 si assicura che l’interlocutore abbia pienamente compreso le informazioni 
trasmesse in merito all’emergenza 

  
Maniglia Olivia 
Nicastro M. Concetta 
Biazzo Lusi 
Zago Maria Carmela 
Dell’Albani Chiara 

ADDETTI ANTINCENDIO 
 interviene con l’uso di estintori secondo l’addestramento ricevuto se 

l’incendio non presenta grosse dimensioni 

 avvisa coloro che sono incaricati della chiamata dei soccorsi  

 si mette tempestivamente a disposizione di chi coordina le operazioni 
durante le emergenze e fornire le informazioni utili agli di soccorso 
intervenuti  

  
Maniglia Olivia 
Nicastro M. Concetta 
Biazzo Lusi 
Salerno Giuseppa 

ADDETTI PRIMO SOCCORSO 
 interviene in caso di infortunio, anche allo scopo di evitare che 

all’infortunato vengano prestate azioni di soccorso non idonee, e fornire 
agli enti di soccorso tutte le informazioni utili 

 si mette tempestivamente a disposizione di chi coordina le operazioni 
durante le emergenze  

ALUNNO APRI FILA 

L’alunno più 
vicino alla porta 

 si dispone in testa alla fila e la guida 
lungo la via di fuga secondo l’ordine 
indicato nel piano di evacuazione e si 
dirige verso il punto di raccolta stabilito 

ALUNNO CHIUDI FILA 

L’alunno in fondo 
alla classe 

 

 si dispone in coda alla fila, si assicura che non 
rimanga nessuno all’interno della classe e 
provvede a chiudere la porta dietro di se 

ASSISTENZA ALUNNI IN DIFFICOLTA’ 
 
 ________________________ 
 
 ________________________ 

 
 l’assistenza degli alunni disabili viene 

garantita dal docente si sostegno se in 
servizio e dal collaboratore scolastico in 
sua assenza 

 si affianca/no all’alunno/a in difficoltà 
guidandolo lungo il percorso di esodo 
incolonnati con il resto della classe 

Informazione, ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs 81/2008, sulla costituzione del Servizio di Prevenzione e Protezione 
 

ATTENZIONE 
ALL’INTERNO MODULO PER L’EVACUAZIONE E L’ELENCO DEGLI ALLUNI DELLA CLASSE 


