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Ai Docenti tutti 

Ai Collaboratoti del DS 

Ai Responsabili di plesso 

Alla DSGA 

All’Albo 

Agli Atti 

SEDE 

Il Dirigente Scolastico 

Visto il CCNL 2006/2009 art 22 comma 5 , che nella scuola primaria stabilisce, l’utilizzo in 

supplenze di docenti interni non impegnati in attività programmate;  

Vista la legge 448/2001, art 22 comma 6 concernente la sostituzione dei docenti assenti nella 

Scuola Secondaria di I Grado;  

Visto l’art 2008 del Codice Civile sull’obbligo di vigilanza dei minori;  

Visto il Dlgs 165/01, art 17 comma “e” che affida al dirigente poteri di gestione;  

Visto che la sostituzione dei docenti assenti è disciplinata dai contratti decentrati;  

Determina 

le seguenti modalità procedimentali in materia di sostituzione dei docenti assenti:  

1)Scuola Primaria e Scuola dell’infanzia 

Il piano di utilizzo delle ore di ex compresenze, combinato con la eliminazione delle 

contemporaneità di IRC e di inglese, nonché con le ore dell’organico dell’autonomia, consentono 

alla scuola di avere docenti interni in disponibilità. Il piano consentirà, a fronte di una tenuta della 

qualità dell’offerta formativa, di ridurre, in modo congruo le spese per supplenza.  

Pertanto, nell’impossibilità di azzerare la spesa, tenuto conto della particolare età degli alunni, si 

procederà con risorse interne alla sostituzione di un docente assente; per assenze di più docenti, 

nell’impossibilità di risolvere con le sostituzioni interne, sarà nominato il supplente.  

Per le sostituzioni quindi si tengano presenti i seguenti criteri:  

a) insegnanti con ore da rendere/recupero di ore di permesso  

b) insegnanti liberi per assenza della classe;  

c) docenti con ore di completamento dell’orario cattedra indicate in orario (contemporaneità);  
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d)  insegnanti di sostegno il cui alunno è assente secondo tale priorità: 1)classe di appartenenza 

2) altre classi;  

e)  docenti che hanno dato la disponibilità ad effettuare ore eccedenti secondo il seguente ordine 

di priorità: classe , disciplina;  

f)  nell’impossibilità di procedere secondo i precedenti punti si dividerà la classe, stante che in 

base all’art 2048 del codice civile l’alunno non può rimanere senza vigilanza.  

2)Scuola Secondaria di I Grado si adotteranno le misure di seguito riportate:  

a) insegnanti con ore da rendere/recupero di ore di permesso; 

b) insegnanti liberi per assenza della classe ;  

c) sostituzione con docente a completamento orario ;  

d) insegnanti di sostegno il cui alunno è assente secondo tale priorità: 1)classe di appartenenza 

altre classi;  

e) sostituzione con docenti disponibili ad effettuare ore eccedenti ;  

f) nell’impossibilità di procedere secondo i precedenti punti si dividerà la classe, stante che in 

base all’art 2048 del codice civile l’alunno non può rimanere senza vigilanza. 

  

Qualora si abbiano classi “scoperte” senza preavviso e siano assenti in quel momento sia il 

Dirigente, sia i Collaboratori del D.S. e i Referenti di Plesso spetta di comune accordo ai 

docenti dell’Istituto presenti in quella circostanza la riorganizzazione del servizio, per garantire 

in primo luogo la vigilanza e successivamente la qualità del servizio stesso.  

In particolari evenienze può essere incaricato della vigilanza il personale ausiliario, ma solo in 

caso di estrema necessità gli alunni di una classe “scoperta” possono essere affidati per tutta 

l’ora al suddetto personale: esso infatti, oltre i compiti previsti dal C.C.N.L., può essere 

utilizzato per la sorveglianza degli alunni solo al cambio dell’ora o per urgenti esigenze dei 

docenti. Le decisioni prese dai Collaboratori del D.S. o dai Referenti di Plesso o dai 

Coordinatori in ordine alle sostituzioni, vengono messe per iscritto nel registro delle 

sostituzioni e devono essere assunte dai docenti come ordini di servizio. 

 

 

 Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Grazia Maria Caruso 
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